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1. Az Ajanlas targya

Az Ajanlés az Eurdpai Szocialis Alapbdl (a tovabbiakban: ESZA) folyodsitott Europai Unids
forrasok felhasznalasanak az Europai Szocialis Alaprol és az 1081/2006/EK tanacsi rendelet
hatalyon kiviil helyezésérol szold 1304/2013/EU rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) szerinti
adatszolgaltatasi rendszerével kapcsolatos adatvédelmi kovetelményeket és feladatokat

hatarozza meg az adatkezelésben érintett szereplok szamara.

Az Ajanlas elsésorban a Projektgazddk és Adatrogzitok szamara késziilt, bemutatva az dket
érintd feladatokat, ahol azonban a teljes folyamat atlatdsa érdekében sziikséges, az Ajanlas

tartalmazza az egyéb szereplok adatkezeléssel kapcsolatos feladatait is.

Az ESZA adatszolgaltatas esetében adatkezeldnek a Miniszterelnokség mindsiil, a
Projektgazda ¢és az Adatrogzité adatfeldolgozasi miiveletet végez az adatok gytjtése, valamint

adatrogzito rendszerben megvaldsul6 rogzitése soran.

A Projektgazda és az Adatrogzitd a személyes adattal kapcsolatban sajat dontést nem
hozhatnak, csak és kizarolag a megkotott adatfeldolgozasi szerzodés keretében, jelen

Ajanlassal 6sszhangban jarhatnak el.

2. Az Ajanlasban hasznalt fogalmak magyarazata

Jelen Ajanlasban hasznalt fogalmak és roviditések az alabbi jelentéssel birnak:

- Miniszterelnokség: a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo 152/2014.
(VI. 6.) Korm. rendelet 4. §-a szerint a Miniszterelnokséget vezetd miniszter munkajat
segitd munkaszervezet.

- Iranyité hatésag(ok): a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios
alapokbol szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. (X1. 5.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Tamogatasi Rendelet) 3. mellékletében kijeldlt
szervezetek, akik az Eurdpai Unids alapok felhasznéldsaval kapcsolatos feladatok
széles spektrumat latjak el.

- Projektgazda: A Tamogatasi Rendelet 3. § (1) bekezdés 14. pontja szerint a
Projektgazda a kedvezményezett, aki a tdmogatdsban részesitett tdmogatast igénylo,
pénziigyi eszk6zok esetén - ha a Tamogatasi rendelet eltéréen nem rendelkezik - az
alapok alapjat végrehajto szervezet. Az ESZA finanszirozas kedvezményezettje, a
forrds tényleges felhasznaldja, aki az ESZA keretében meghirdetett projekt

megvalositoja.



A projekt szakmai megvalositasdhoz sziikséges szakmai, szervezési ismeretekkel,
valamint erdforrasokkal rendelkezik. A Projektgazda személye ezért az ESZA
adatszolgaltatassal kapcsolatban elsdsorban abban a tekintetben fontos, hogy a projekt
szakmai megvaldsitojaként jarul hozza az ESZA adatszolgaltatasban is megjelend
szakmai mutatok fejlédéséért adott személy vonatkozasaban.

Adatrogzito: az a személy, aki a Projektgazdaval fennalld6 munkaviszonya, megbizasi
vagy mas jogviszonya alapjan a projektben részt vevo Résztvevokkel kapcsolatot tart,
segitséget nyqjt szamukra az ESZA adatszolgaltatas kitoltésében, valamint a papir
alapon felvett adatokat rogziti az EPTK elnevezésii adatrogzito rendszerébe.

Az Adatrogzito lehet kifejezetten csak az adatok rogzitése érdekében eljard személy,
de olyan személy is, aki egyuttal a projekt szakmai megvalositdsaban is aktiv részt
VESZ.

Adatkezel6: az a jogi személy, amely Onalloan vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja. Az  ESZA  adatszolgéltatdsi  rendszerrel  kapcsolatban a
Miniszterelnokség tolti be az adatkezeld szerepét.

Adatfeldolgozé: a 60/2014. (I1l. 6.) Korm. rendelet 25/A.§-ban meghatarozottak
szerint a Miniszterelnokség, mint koordinacios szerv megbizasa alapjan az ESZA
adatszolgéltatasi rendszer informatikai hatterét biztosito személy, az Ujvilag Kft, de
adatfeldolgozonak mindsiil a Projektgazda, az Adatrogzité az Irdnyitd Hatosag is és a
projekt utankovetési feladataival megbizott személyek is .

amely szerint az adatfeldolgozé az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
igynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes
adatokat kezel.

Résztvevo: azok a személyek, akiknek kozvetleniil kedvez az ESZA beavatkozasa,
azonosithatok ¢és jellemzoik lekérdezhetdk, és akik szamara egyedi kiaddsokat
kiilonitenek el. (Rendelet I és 1. melléklet)

ESZA rendelet: az Eurdpai Szocialis Alaprol és az 1081/2006/EK tanacsi rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl szol6 1304/2013/EU rendelet.

ESZA adatszolgaltatas: az ESZA rendelet 5. cikke szerinti adatszolgaltatas, amely
szerint az ESZA rendelet 1. mellékletében szerepld kozos kimeneti- és

eredménymutatokat és adott esetben a programspecifikus mutatokat a 1303/2013/EU



rendelet 27. cikke (4) bekezdésének és 96. cikke (2) bekezdése b) pontja ii. €s iv.
alpontjanak megfelelden kell alkalmazni.

- Rendelet: Az Eurdpai Parlament és Tanacs, a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szolo 2016/679

szamu rendelete (altalanos adatvédelmi rendelet).
3. Az adatkezeléssel kapcsolatos feladatok

3.1. Adatkezelés elveinek valo megfelelés biztositasa

Az adatkezelési elvek alkalmazandok minden olyan esetben, amikor jelen Ajanlas valamely
adatkezelési esetre nem tartalmaz konkrét irAnymutatast. Az adatkezelés az Altalanos
adatvédelmi rendelet szabalyozasabdl és a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag
Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH) altal kialakitott gyakorlatbol levezetheté kovetelmények,

amelyeknek minden adatkezelés esetén érvényesiilniiik kell.

3.1.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag elvének valo megfelelés (5.
cikk)

A természetes személyek szamara atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk vonatkozo személyes
adataikat hogyan gytjtik, hasznaljak fel, azokba, hogy tekintenek bele vagy milyen egyéb
modon kezelik, valamint azzal 6sszefliggésben, hogy a személyes adatokat milyen mértékben

kezelik vagy fogjak kezelni.

A személyes adatokat olyan modon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szintli
biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a
személyes adatokhoz ¢és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszk6zokhoz vald

jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

Ezt az elvet az adatkezelés egészére vonatkoztatva kell vizsgalni, mivel az elv érvényesiilése
tulmutat a torvényes adatkezelés kovetelményén: azt hatdrozza meg, hogy jogsértd lesz az
adatkezelés, ha az adatkezeld, bar kiviilr6l nézve a torvényességet biztositja, de folyamatali
soran megsérti példaul a Résztvevonek a maganszférahoz valo jogat, vagy az adatok felvétele

soran megalazo modon jar el, nem veszi figyelembe a Résztvevd érdekeit.



Segédanyag, tovabbi

Felelos Feladat
informacio
Adatrogzito A személyes adat csak az Jelen Ajanlds 7.1. pontja
ESZA rendeletben megjelolt szerinti adatkezelési
és adatkezelési tdjékoztato.
tajékoztatoban szerepld

tisztességes adatkezelési cél

érdekében kezelheto.

3.1.2. Célhoz kotottség elve

Személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii €s jogszerli célbol valosulhat meg,

¢s azokat nem lehet kezelni ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd mddon.

Az ESZA adatszolgaltatasokkal kapcsolatban az adatkezelés célja csak akkor sziinik meg,
amikor az utdnkOvetési szakasz mar megvaldsult, az adott projekt ellendrizhetdsége
megsziint. Az adatokat, ezért a 2014-2020 kozotti eurdpai unids koltségvetési iddszakban
rendelkezésre allo forrasaira vonatkozo elszamolhatdsagi idOszak lezarasat kovetd ot évig

lehet kezelni.

Projektgazda feladata tehat, hogy a papir alapon tarolt adatrogzité adatlapokat
megsemmisitse (iratmegsemmisité alkalmazasaval) az adatkezelési idotartam lejartat

kovetoen.
3.1.3. Adattakarékossag elve

Az adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek ¢€s relevansak kell, hogy

legyenek, és a sziikségesre kell korlatozodniuk.

Az adatfelvételbe bevont Résztvevdk korét és a cél eléréséhez sziikséges adatfajtakat az
adatkezelés célja hatarozza meg: csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés
céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen ¢és a cél elérésére alkalmas. Ezen alapelv
szavatolja, hogy az adatkezelés céljara tekintettel csupan a legsziikebb, indokolt adatkor
kezelésére keriil sor. Az adatminimalizalds elve tovabba kizarja a készletezésre torténd
adatkezelést, azaz, hogy olyan adatok felvételére keriiljon sor, amelyeket csak késObb

meghatarozando célbdl gyiijtenek.



Az adatminimalizalas kotelezettsége altalinos érvénnyel, az adatkezelésben részt vevo
valamennyi szereplét terheli Projektgazda és Adatrogzité szamara ez annyiban jelent

kotelezettséget, hogy:

- az adatfelvételi iven szereplé adatokon feliil ne vegyenek fel tovabbi adatokat az
ESZA adatszolgaltatas érdekében,

- figyelemmel kell lenniiik arra, hogy amennyiben az adatgyiijtési iveket jelen
Ajanlas szerinti elektronikus, szkennelt formaban taroljak, akkor a papir alapia

adatfelvételi iveket meg kell semmisiteniiik.
3.1.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden
ésszerl intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol

pontatlan személyes adatokat haladéktalanul to6roljék vagy helyesbitsék.

Az adatok mindségének kovetelménye Szerint a tisztességesség és torvényesség kritériuman
tul a pontos, teljes és naprakész adatok kezelését teszi az adatkezelést végzd személy
kotelezettségévé. Az adatkezelést végzd személynek mindig pontosan rogzitenie kell a
Résztvevotdl felvett személyes adatokat. Ezen adatoknak teljesnek kell lenniiik és az
adatkezelés soran biztositani kell naprakészségiiket is. Teljesnek minésiil az adat, ha az teljes
korien tartalmazza az adott személy altal megadott adatokat, azaz példaul a teljes nevét

tartalmazza, nem csak a keresztnevet.

Az Adatrogzitonek az adatrogzité rendszerben rogziteni kell az alabbi a projekt soran

moédosult adatokat:

- Kérdoiv 1.2. pontja szerinti Csaladi és utonév,
- Kérdéiv 1.7. pontja szerinti lakohely,

- Kérdoiv 1.8. pontja szerinti tartozkodasi hely,
- Kérdoiv 1.9. pontja szerinti allampolgarsag,

- Kérdéiv 1.10. pontja szerinti értesitési cim,

- Kérdéiv 11. pontja szerinti telefon és email cim.

A Résztvevo altal megadott munkavégzéssel és iskolai végzettséggel (Kérddiv 2. pont),
nemzetiséggel (Kérd6iv 3. pont) kapcsolatos, valamint az egyéb személyes adatok (Kérddiv 4.
pont) modosulasat részben a kilépéskor felvett kérdéiv rogziti, vagy pedig az utankdvetési

szakasz célja felmérni.



3.1.5. Korlatozott tarolhatésag elve

A személyes adatok taroldsdnak olyan formaban kell megvaldsulnia, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi

lehetove.
3.1.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsadga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,

megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatkezelési miveleteket ugy kell megtervezni és végrehajtani, hogy a Résztvevok

maganszférajanak védelme megfeleld modon biztositott legyen.

Az Adatrogzitd, illetve tevékenységi korében az Adatfeldolgozo koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, tovabba — a technika mindenkori fejlettségére tekintettel — meg kell
tennie azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljardsi
szabalyokat, amelyek az adatbiztonsag (zart kezelés, jogosultsagi rendszer miikodtetése)

érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

Projektgazda és Adatrogzitd feladata ennek keretében, hogy az adatfelvételi iveket
biztonsagos megoldassal, zarhatd, csak az adatfelvételi ivekkel foglalkozo Adatrogzitok
szamara elérheto szekrényben taroljak. Amennyiben az adatfelvételi ivek
elektronikusan, szkennelt formaban keriilnek tarolasra, az iveket kiilon elektronikus

mappaban, megfelelo jogosultsagkezelési eljarasokkal védve kell tarolni.

Az adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatis, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas

ellen.

3.2. Jogérvényesités lehetoségének biztositasa

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatkezeléssel Résztvevok jogérvényesitési
lehetdségeit, amely minden esetben megilleti 6ket. Jogszerli adatkezelés esetén is jogosult a
Résztvevo az alabbi jogokra. Jelen fejezet az egyes jogok felsorolasat, valamint a biztositasuk

érdekében kovetendod eljarasrendet, az egyes szereplOk feladatait tartalmazza.



3.2.1. Hozzaférés biztositasa a személyes adatokhoz és az adatkezeléssel kapcsolatos

informaciokhoz

A Résztvevd kérelmezheti az adatkezelést végzd személynél, hogy személyes adatai

kezelésérol részére tajékoztatast adjanak.

A Résztvevo altal kért tajékoztatas esetén meg kell kiilonboztetni az adatkezelés megkezdését
megeldzd tajékoztatast és az adatkezelés megkezdését kovetd tajékoztatast. Mig az
adatkezelés megkezdését megeldz6 tdjékoztatds az adatkezelés jogszeriiségének biztositasa
érdekében kotelezO, addig az adatkezelés megkezdését kovetd utdlagos tajékoztatast a
Résztvevo az adatkezelés soran mindvégig kérheti, akéar tobb alkalommal is. A t4jékoztatés

megadasara legfeljebb 30 nap all rendelkezésre.

Emellett a résztvevd jogosult arra, hogy magukhoz a réla kezelt adatokhoz is hozzaférést

kapjon, azaz azokrél masolatot kapjon.
3.2.1.1 Eljaras tajékoztatas kérése esetén

Amennyiben a Résztvevé barmikor az adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel fordul
Adatrogzitohoz, meg Kkell adni szamara a sziikséges tajékoztatast szoban, vagy irasban, a

7.1. pont szerinti tajékoztato atadasaval.
A tajékoztatasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az adatkezelés céljai;

- az érintett személyes adatok kategoriai;

- azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozoltek vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

- adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

- az ¢érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

- avalamely felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

A Résztvevo tajekoztatasat nem lehet megtagadni.



Amennyiben a Résztvevd az adatokrol kér masolatot, a személyazonositasat kdvetden a
kitoltott kérd6iv masolatat kell atadni szamara. A megfeleld személyazonositas azért fontos,

hogy ne keriilhessen illetéktelen személy birtokaba személyes adat.

A tajékoztatas és a masolat megadasara a kérelem kozlésétdl szamitott legfeljebb 30 nap all

rendelkezésre.

A tajékoztatast olyan formaban kell megadni, mint amilyen forméban a Résztvevd kérte, ha
tehat email-en keresztiil kért tajékoztatast, akkor email-en keresztiil kell szamara azt megadni,

kivéve, ha kifejezetten kérte, hogy postai iton tajékoztassak.

Amennyiben az Adatrogzitohoz olyan, az adatkezeléssel kapcsolatos kérdés érkezik,
amelyre az Ajanlas és az adatkezelési tajékoztato alapjan nem tud valaszolni, azt
tovabbitani kell 2 napon beliil a Miniszterelnokség felé az esza-adatjog@me.gov.hu

elérhetdségen. A felmeriilt problémarol Projektgazdat is értesiteni kell.

Amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatos olyan kérdés érkezik, amelyet az Adatrogzitd nem

tud megvalaszolni, Adatkezeld kdzremiikddik a valaszadasban.
3.2.2. Eljaras személyes adat helyesbitése iranti kérelem esetén

A Résztvevd kérheti a valosdgnak nem megfeleld személyes adatainak helyesbitését. Erre
okot az is adhat, ha egy adat hibasan keriilt rogzitésre, de az is, ha a Résztvevo valamely adata

(pl.: hdzassagkotés okan a neve, vagy koltozés okan a lakcime) valtozik.
3.2.2.1.Eljaras személyes adat helyesbitésekor

A Résztvevo jelzése esetén Adatrogzitonek modositani kell a hibasan felvitt adatot és

rogzitenie kell a Résztvevé uj adatat az adatrogzité rendszerben.

Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, €s a valosdgnak megfeleld személyes adat

az adatkezelést végzo személy rendelkezésére all, a személyes adatot helyesbiteni kell.

Ha a kérelem nem teljesithetd mert a pontositott adatok nem azonosithatéak, az adatkezelés

korlatozasat kell megvaldsitani.
3.2.3. Torlés
A Résztvevo — a kotelezd adatkezelés kivételével — kérheti személyes adatainak torlését.

Amennyiben az adatgyiijtést adott projekt esetében torvényi rendelkezés irja eld, ott az adat

torlési kérelem megtagadhato, a térvényre hivatkozéssal.
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Amennyiben az adatgyiijtés a Résztvevo onkéntes hozzédjarulasan alapul, a Résztvevd kérheti

adatai torlését és az adatot torolni kell.
3.2.3.1.Eljaras személyes adat torlése iranti kérelem esetén

Adatrogzitonek a Résztvevo jelzése esetén torolni kell valamennyi adatat az adatrogzité

rendszerben a torvényi eldiras keretében kezelt adatokat kivéve.
A személyes adatot tovabba akkor is torolni kell, ha

— a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gyljtotték
vagy mas modon kezelték;

— aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

— az adatkezelés célja megsziint vagy az adatok taroldsanak térvényben meghatéarozott
hatarideje lejart;

— illetve azt a bir6sag vagy az NAIH elrendelte.

A hidnyos, vagy téves adatmegadas esetén az Adatrogzitd felhivja az azonosithatd
Résztvevot, hogy javitsa az adatszolgaltatasat, amennyiben ezt nem teszi meg, a kérddivét

meg kell semmisiteni, adatait az adatrogzit6 rendszerben t6rélni kell.

Ha a kérelem nem teljesithetd, a kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irdsban vagy a
Résztvevd hozzajarulasaval (a hozzajarulds vélelmezett, ha a torlési kérelem elektronikusan
érkezett be, egy€b esetben a torlési kérelem vizsgalata sordan a Résztvevd szoban adhatja meg
a hozzajarulast) elektronikus uton kozdlni kell a torlés iranti kérelem elutasitdsanak ténybeli
¢s jogi indokait.

A torlés iranti kérelem elutasitasa esetén tajékoztatni kell a Résztvevoket a birosagi

jogorvoslat, tovabba az NAIH-hoz fordulas lehetéségérol.

3.2.4. Eljaras személyes adat korlatozasa iranti kérelem esetén

A Résztvevd jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az

alabbiak valamelyike teljesiil:

— az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozéas arra az

id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a
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személyes adatok pontossagat, ha az adat azonnal pontosithatdo az adatkezelést nem
kell korlatozni;

— az adatkezel€s jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

— az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények -eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy

védelméhez.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak
az ¢érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az

Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.
3.2.4.1 Eljaras személyes adat zarolasa

Ha a Résztvevd vitatja a személyes adat helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes
adat helytelensége vagy pontatlansaga nem allapithaté meg egyértelmiien, akkor meg kell
jelolni és korlatozni kell a kezelt személyes adatot. Ezt az Adatkezeld végzi el az Adatrogzité

tajékoztatasa alapjan.

A Résztvevot, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak

feloldasarol eldzetesen tajékoztatni kell.
3.2.5. Hordozhatésaghoz valo jog

A részteve jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, éaltala megadott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az

adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.
3.2.5.1.Eljaras személyes adat hordozhatésaga esetén

Amennyiben a Résztvevd a hordozhatosagi jogaval él, ezt jelezni kell az Adatkezeld felé. Ez

esetben is pontosan be kell azonositani a Résztvevot.

Az Adatkezel6 20 napon beliil megteszi azokat a technikai intézkedéseket, amelyek a
hordozhatésdghoz valo jog teljesitéséhez sziikségesek, az adatokat hordozhaté formaban a
Projektgazdanak tovabbitja és azt a Projektgazdanak kell atadnia a Résztvevonek. Az

adatbazis elviteléhez adathordozot a Résztvevonek kell biztositania.
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3.2.6. A Résztvevo jogorvoslati lehetoségei
A Résztvevoket minden esetben megilletik az alabbi jogorvoslati lehetoségek:

— A Résztvevo a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat.

— A Résztvevo a jogainak megsértése esetén a NAIH-hoz fordulhat.

Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezelé koteles

bizonyitani.

A per — a Résztvevd valasztasa szerint — a Résztvevd lakohelye vagy tartdzkodasi helye

szerinti torvénysz¢ek eldtt is megindithato.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, az Adatkezel6t a tajékoztatds megadasara, az adat
helyesbitésére, zarolasara, torlésére, az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés

megsemmisitésére, a Résztvevd tiltakozasi joganak figyelembevételére kotelezi.

Ha az Adatkezeld a Résztvevd adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag

kovetelményeinek megszegésével masnak kart okoz, koteles azt megtériteni.

Ha az Adatkezeld a Résztvevd adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével a Résztvevd személyiségi jogat megsérti, a Résztvevd az
Adatkezel6tdl sérelemdijat kovetelhet.

A Résztvevovel szemben az Adatkezel6 felel az Adatfeldolgozo altal okozott karért is és az
Adatkezeld koteles megfizetni a Résztvevonek az Adatfeldolgozé altal okozott személyiségi
jogsértés esetén jaro sérelemdijat is. Az Adatkezeld mentesiil az okozott karért valo felelosség
és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a
Résztvevd személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esd elharithatatlan ok

1dézte elo.

4. Az egyes szereplok feladatai az adatfelvétel folyamata soran

4.1. Az adatfelvétel folyamata
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Projekigazda

Iranyité Hatosag

4 )

Adatieldolgozasi szerzédés
kotése

\. J

4 N\

Adatrdgziték jogosultsagi
igényének beallitasa

f

j

\

Kapcsolatfelvétel a résztvevivel

v

Résztvevik bevonasa a projektbe

4 N\

Adatrdgzith papir alapon rdgziti
arz érintett adatait

\. J

; )

Adatrogzitd felviszi az adatokat

A

Palyazat odaitélése és

szerzidéskités a
projekigazdaval

Miniszterelnkség

az EPTK rendszerbe

o J

Papir alap( adatfelvételi ivek
tarolasa

Adatok tarolasa az EPTK
rendszerben

Adatfelvétell ivek elektronikus
téroldsa és a papir alap( iratok

megsemmisitése
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4.1.1. Az egyes szereplok adatkezeléssel kapcsolatos feladatai az adatfelvétel soran

Felelos

Iranyito Hatosag

Projektgazda

Adatrogzito

Adatrogzito

Adatrogzito

Feladat

és Meg kell kotni egymassal az irdsos

adatfeldolgozési szerzodést.

Az adatkezelési tajékoztato

megismertetése a Résztvevovel:

- els6sorban  szdéban  az
adatrogzitéskor, de az

adatfelvételi iv kitoltését

megeldzden,

- masodsorban irasban a
Résztvevd ilyen kérése
esetén.

A Résztvevd kérése esetén
tajékoztatast kell adnia, hogy az
adatfelvételi iven megjelolt

adatokhoz mit kell rogziteni.

Az adatkezeléshez a Résztvevd

irasbeli hozzajarulasit be kell
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Segédanyag, tovabbi

informacio

Jelen  Ajanlas  7.1.

pontja szerinti
adatkezelési
tajékoztato.
fréasos tajékoztatas

kérése esetén elegendd,
ha az Adatrogzitonél
elérhetd néhany
kinyomtatott példany
az adatfelvételi iv
kitdltése  soran, és
kérés esetén azt adja at.
Az irdsos adatkezelési
tajékoztatot, annak
megismerése utdn a
Résztvevotol  vissza
lehet kérni, megjeldlve,
hogy a tovéabbiakban

hol éri el a tajékoztatot.

Jelen  Ajanlas  7.1.
pontja szerinti
adatkezelési

tajékoztato.

Az adatfelvételi iven

lehetdség van a



Adatrogzito

Projektgazda

Projektgazda

szerezni. Az adatkezelési

hozzajarulast a Résztvevd
alairasaval kell alatamasztani, és
ezt papir alapon, vagy jelen ajanlas
szerint elektronikusan kell
megoérizni az adatok torlésének
idépontjaig.

16. életévét be nem toltott személy
esetén: a torvényes képviselének is
ala kell irnia az adatkezelési

hozzajarulast.

A Résztvevd szamara biztositani
kell, hogy (kivéve, ha olyan
projektrél van szo, amiben az adat
rogzitését torvény irja eld):

- megtagadhassa az
adatfelvételi iv kitoltését
(err6l szoban tdjékoztatni
kell),

- a kitoltott adatfelvételi iv
beadasat, vagy

- a még nem rogzitett
adatfelvételi iv

rogzitésének megtiltasat.
Gondoskodnia kell arrél, hogy

jelen Ajanlast az Adatrogziték

megismerjék.

Gondoskodni kell az adatfelvételi

ivek tarolasarol.
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torvényes  képviseld
alairasanak rogzitésére.
Tovabbi informacio

4.1.2. pont.

Az Oonkéntes
hozzéjarulas alapjan a
Résztvevonek joga van
megtagadni az ESZA
adatszolgaltatast, a
megtagadasi lehetdség
biztositasa

megkoveteli, hogy
ennek lehetdségérdl a
Résztvevoket az
adatfelvételi iv
kitoltését megeldzden
tajékoztassa az

Adatrogzito.

Amennyiben

lehetséges, az Ajanlast
elektronikus uton el
kell kiildeni az

Adatrogzitok szamara.

Az adatfelvételi ivek

elektronikus tarolasara



a jelen Ajanlasban irt
feltételekkel van

lehetdség.

4.1.2. Kiskoru személyek adatainak kezelése esetén kivetendé eljarasrend

A Rendelet egyértelmii rendelkezéseket tartalmaz, amely szerint a 16. életévét betoltott
személyek oOnalldan is tehetnek adatkezelési hozzdjarulast, igy ezek a személyek az ESZA

adatszolgaltatast is onalldan teljesithetik.

A 16. ¢életéviiket be nem toltott személyek azonban csak torvényes képviseldjiik (sziilo, vagy
gyam) kozremuiikodésével tehetnek adatkezelési hozzajarulast, igy esetiikben mindenképpen
sziikséges a sziillok kozremiikodésével megvaldsitani az adatszolgaltatdst, a kérddivet a

sziilovel is ala kell iratni.

5.  Jogosultsagigénylés menete

5.1 Az egyes szereplok feladatai a jogosultsagigénylés soran
Segédanyag, tovabbi
Felelos Feladat 8 yag
informacio
Adatrogzito Regisztralnia kell

palyazat.gov.hu oldalon a

Pélyazati e-ligyintézes
feliileten.

Adatrogzito Email cimet kell biztositania, Javasolt a munkahelyi célra
amelyet a hasznalt e-mail cim
jogosultsagigénylési hasznalata. Amennyiben

folyamatban hasznalni lehet.  Adatrogzitd a feladatdt nem
munkaviszonyban latja el,
akkor a Projektgazdatol e-

mail cimet kell igényleni.
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Projektgazda A jogosultsagigénylés
érdekében Ossze kell
gyljtenie az Adatrogzitok
email cimét és
felhasznalonevét egy Excel
tablazatban, azt tovabbitania
kell a megadott kozponti e-
mail cimre. (esza-

rogzites@me.gov.hu)

A visszavonandd Résztvevd
jogosultsagokat szintén a

kozponti cimre kell eljuttatni.

Miniszterelnokség A beérkezett
jogosultsagigényeket
Osszesitve  tovabbitja az

Adatfeldolgozo felé.

Adatfeldolgozo Bedllitja a jogosultsagokat az
EPTK rendszerben

Miniszterelnokség Ertesiti az Adatrogzitét a

beallitott jogosultsagokrol.

6. Adatfelvételi ivek tarolasa elektronikusan

Az adatfelvételi ivek elektronikusan abban az esetben tarolhatdak, ha a papir alapu
adatfelvételi iv a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden atalakitasra keriil elektronikus

formaba (szkennelés) és elektronikusan hitelesitésre kertil.

A papir alapu iratrol készitendé elektronikus masolatkészités szabalyait az elektronikus

ligyintézés részletszabalyairol szol6 451/2016. (XI1. 19.) Korm. rendelet hatarozza meg.

A rendelet elbirasa alapjan a papiralapi dokumentumroél torténd digitalizalas soran (azaz a
szkennelés soran) a masolatot elkészitd személy (aki az ESZA adatrogzités esetén lehet a

Projektgazda egy alkalmazottja, vagy maga az Adatrogzit6 is) koteles biztositani a papiralapu
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dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi megfelelését. Képi megfelelésrol beszéliink, ha

a masolat képileg megegyezik a papir alapi dokumentummal.
Javasolt a szkennelés soran pdf formadtumba mésolni az adatfelvételi ivet.

A képi megfeleléshez legalabb 200 dpi felbontdsi masolat készitése javasolt, ezen a
felbontason a szoveges tartalom is megfeleléen kivehet6. Amennyiben a papir alapu iraton a
szoveges, kitoltott tartalom halvanyan latszodik csak, a felbontast novelni kell, a képi

egyezdséget minden esetben ellendrizni kell.

Az elektronikus masolatot, amennyiben azt kozigazgatasi intézmény késziti el, hitelesitési
zéaradékkal kell ellatni, a hitelesitési zaradék szovege "Az eredeti papiralapt dokumentummal
egyez0". A hitelesitési zaradék a masolatkészités soran metaadatként is rogzithetd, azaz a pdf

elkészitése soran a zaradék leird adatként is rogzithetd a pdf erre szolgdld mezdjében.
Gazdalkodo szervezetnek ilyen hitelesitési zaradékot nem kell elhelyeznie a dokumentumon.
Gazdalkodo szervezetnek mindsiil az a Projektgazda, aki tevékenységét az alabbi forméaban
végzi:

o gazdasagi tarsasag,

e eurdpai részvénytarsasag,

e egyesiilés,

e europai gazdasagi egyesiilés,

e europai teriileti tarsulas,

e szoOvetkezet,

o lakasszovetkezet,

e europai szovetkezet,

o vizgazdalkodasi tarsulat,

o erddbirtokossagi tarsulat,

e allami vallalat,

e egyéb allami gazdalkodo szerv,

e egyes jogi személyek vallalata,

e koz0s vallalat,

19



e végrehajtoi iroda,

o kozjegyzdi iroda,

e lgyvédiiroda,

e szabadalmi ligyvivoi iroda,

o Onkéntes kdlcsonds biztositd pénztar,
e magannyugdijpénztar,

e egyéni cég,

e egyéni vallalkozo,

e 4llam, a helyi onkorményzat, a koltségvetési szerv, az egyesiilet, a koztestiilet,
valamint az alapitvany gazdalkod6 tevékenységével Osszefliggd polgari jogi

kapcsolataiban.
Az elektronikus masolaton:

- mindsitett vagy mindsitett tantsitvanyon alapuld fokozott biztonsdgu elektronikus
bélyegzot, vagy

- olyan, mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsaga
elektronikus alairast kell elhelyezni, amelyre vonatkozoan a bizalmi szolgaltato kizarja
az alnév haszndlatat, ¢és igazolja, hogy a regisztracid alapjaul szolgald
személyazonossag igazoldsara alkalmas hatdsagi igazolvanyban foglalt névvel betii

szerint azonos a tandsitvanyba foglalt név.

Elektronikus bélyegzd az alaird szervezetet azonositja, az elektronikus aldirds azonban

minden esetben egyedi, személyhez kotott alairas.

Az elektronikus alairassal valo ellatds egyben a megfeleld archivalést is biztositja, mivel az

elektronikus alairas elhelyezését kovetden a dokumentumot modositani nem lehet.

Az elektronikus alairast hitelesités szolgaltatotdl lehet dij fizetés ellenében igénybe venni.

Kozigazgatasi szervezetek esetében a NISZ Zrt. nyujtja a szolgéltatast.

Tobb dokumentum masolata esetén a dokumentumok egyiitt is aldirhatoak elektronikus
alairassal vagy bélyegzdvel. Ez esetben javasolt a dokumentumokat a hitelesités szolgéltatok
altal is alkalmazott dossziéba rendezni €s a dosszié aldirasaval biztositani valamennyi irat

egyidejli alairasat.
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A masolatkészitéssel megbizott vagy arra feljogositott személyek korét belsd szabalyzatban
kell meghatarozni, eben a szabalyzatban kell rendelkeznie a masolatkészités eljarasat és
miiszaki feltételeit, valamint a kapcsolédd feleldsségi kérdéseket. A Projektgazdanak a

masolatkészitési szabalyzatot nyilvanosan, elektronikus tton kell elérhetévé tennie.
/. Alkalmazand6 mintak

7.1 Adatkezelési tajékoztato

Kiilon dokumentumban
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